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Pendahuluan

« Aktiviti perniagaan bagi hotel dan asrama diklasifikasikan di bawah Lesen KATEGORI
B. Lesen kategori ini adalah lesen yang memerlukan ulasan teknikal daripada jabatan-
jabatan lain (Teknikal dalaman/luaran)

+ Aktiviti Hotel dilesenkan di bawah Undang-Undang Kecil Hotel Majlis Perbandaran
Subang Jaya 2007

« Aktiviti asrama bagi rumah kediaman dan bangunan perniagaan dilesenkan di bawah
Undang-Undang Kecil Pelesenan Tred, Perniagaan dan Perindustrian MPSJ 2007

+ Tidak dibenarkan menjalankan perniagaan hotel tanpa lesen (UUK Hotel MPSJ 2007)
“Tiada seorang pun boleh mengendalikan sesuatu hotel melainkan jika di telah
diberi lesen oleh Pihak Berkuasa Melesen berkenaan dengan hotel itu mengikut
peruntukan Undang-Undang Kecil ini”

« Tidak dibenarkan menjalankan perniagaan tanpa lesen (UUKPTP&P MPSJ 2007)
“Tiada seorang pun boleh menjalankan apa-apa aktiviti tred, perniagaan dan
perindustrian atau menggunakan mana-mana tempat atau premis dalam kawasan
Maijlis bagi apa-apa aktiviti tred, perniagaan dan perindustrian tanpa suatu lesen
yang dikeluarkan oleh Pihak Berkuasa Melesen”

+ Kategori Lesen
Kelulusan biasa (dibentangkan dalam Mesyuarat Teknikal Pelesenan dalam tempoh 14
hari bekerja. Kelulusan di pertimbangkan di dalam Mesyuarat Jawatankuasa Kawalan
Perniagaan dan Kesihatan selepas mematuhi segala keperluan-keperluan termasuk
sokongan daripada Jabatan Bomba dan Penyelamat Malaysia).

Kaedah Permohonan

+ Perlu melengkapkan borang permohonan Lesen Perniagaan dan Iklan MPSJ KP - 01/01
(borang boleh didapati dengan memuat turun dari laman web MPSJ: www.mpsj.gov.my atau di
Kaunter Ibupejabat MPSJ)

« Dokumen yang telah lengkap hendaklah didaftarkan di Kaunter Bersepadu Aras 1, Ibu Pejabat
MPSJ

» Melampirkan dokumen seperti senarai semak di dalam borang Permohonan Lesen Perniagaan
dan Iklan seperti berikut:



10.

11.

12.

13.

14.

Borang Permohonan Lesen Premis Perniagaan dan lklan

Satu (1) Salinan Kad Pengenalan (warganegara) atau salinan butiran maklumat Pasport
dan Visa Dagang (bukan warganegara). Salinan perlu dipalang dan ditulis “Urusan MPSJ
sahaja”

Satu (1) Keping Gambar Berukuran Pasport (dilekatkan di Borang Permohonan)

Salinan Perakuan Pendaftaran Syarikat (Borang 9, Borang 24, Borang 49 serta
Memorandum & Artikal Persatuan) mengikut Akta Pendaftaran Syarikat 1965

Salinan Perakuan Pendaftaran Syarikat (Borang 13, Borang 24, Borang 49 serta
Memorandum & Artikal Persatuan) mengikut Akta Pendaftaran Syarikat 1965 bagi
pertukaran nama syarikat

Salinan Borang A (Pendaftaran Perniagaan) atau Borang B (Pendaftaran Perubahan
Dalam Perniagaan) atau Borang D (Perakuan Pendaftaran Perniagaan) mengikut
Ordinan Pendaftaran Perniagaan 1956

Sijil Kelayakan Menduduki Bangunan (CF) @ Sijil Siap Dan Pematuhan (CCC)

Perjanjian sewa premis atau Perjanjian Jual Beli Bangunan atau Geran Tanah
(Tanah Persendirian)

Satu (1) Salinan Pelan Lokasi Premis

Satu (1) Pelan Lakaran Lantai Premis

Gambar Premis Semasa (Pandangan Hadapan, Pandangan Belakang, Pandangan
Dalam Premis dan Pandangan Sisi) (jika lot tepi). Gambar perlu dilekatkan di bahagian
Lampiran C1

Visual Papan Iklan beserta ukuran dalam meter persegi dan telah mendapatkan
kelulusan daripada Dewan Bahasa dan Pustaka dari segi tatabahasa. Visual perlu

dilekatkan di bahagian Lampiran C2.

Kemukakan Kelulusan Kebenaran Merancang dari Jabatan Perancangan Bandar MPSJ
bagi hotel yang beroperasi di premis lot kedai atau perniagaan

Kemukakan Kelulusan Kebenaran Merancang dari Jabatan Perancangan Bandar MPSJ
bagi asrama yang beroperasi di premis bangunan perniagaan atau rumah kediaman.



Pemberian Kelulusan

Hotel (Kelulusan penuh, tempoh lesen 1 tahun)

+ Dipertimbangkan dalam mesyuarat Jawatankuasa Kawalan Perniagaan dan Kesihatan untuk
tempoh lesen 1 tahun setelah semua syarat-syarat yang ditetapkan oleh Majlis dipatuhi termasuk:

- Mendapat kelulusan hotel bertaraf bintang daripada Kementerian Pelancongan Malaysia
- Mendapat Sijil Perakuan Arah Kiblat daripada Jabatan Mufti Negeri Selangor

- Menyewa petak khas tempat letak kereta seperti syarat kelulusan

Hotel (Lesen Sementara Enam Bulan, tempoh lesen untuk 6 bulan)

+ Dipertimbangakan dalam mesyuarat Jawatankuasa Kawalan Perniagaan dan Kesihatan untuk
tempoh lesen 6 bulan sementara menanti lain-lain kelulusan seperti:

- Mendapat kelulusan hotel bertaraf bintang daripada Kementerian Pelancongan Malaysia
- Mendapat Sijil Perakuan Arah Kiblat daripada Jabatan Mufti Negeri Selangor

- Menyewa petak khas tempat letak kereta seperti syarat kelulusan

- Apa-apa syarat yang di tetapkan oleh Ahli Mesyuarat

- Tertakluk kepada keputusan Mesyuarat Jawatankuasa Kawalan Perniagaan dan Kesihatan.

Asrama (Kelulusan penuh, tempoh lesen 1 Tahun)

+ Pertimbangan kelulusan lesen adalah setelah pemohon mendapatkan kelulusan
perkara-perkara berikut:

- Kebenaran Merancang
- Kelulusan Pelan Bangunan
- Sokongan Jabatan Bomba dan Penyelamat Malaysia

- Bagi pembaharuan lesen perniagaan, pemohon perlu mendapatkan sokongan Jabatan Bomba
dan Penyelamat Malaysia setiap tahun.



Kadar Fi Lesen (Hotel)

Tertakluk kepada jadual Fi Lesen Undang-Undang Kecil Hotel (Majlis Perbandaran
Subang Jaya 2007)

Kadar Fi Lesen (Asrama)

Bil. Premis Kadar 1 Kadar 2 Kadar 3 Kadar 4
1. Rumah RM200.00 RM250.00 RM300.00 RM350.00
kediaman
Kos Rendah Kos Sederhana Kos Sederhana Kos Sederhana
(650 k.p) (750 k.p) (850-1000 k.p) (lebih 1000 k.p)
3 bilik/6 orang 3 bilik/7 orang 3 bilik/8 orang 3-4 bilik/
8-10 orang
maksimum maksimum maksimum
maksimum
2. Bangunan RM 250.00 RM 500.00 RM 750.00 -
perniagaan
1 tingkat 2 tingkat (12 3 tingkat atau
(12 bilik bilik maksimum  lebih (12 bilik
maksimum) untuk 1tingkat)  maksimum

untuk 1 tingkat)

Syarat-Syarat Khas Hotel

A)Lokasi Yang Dibenarkan
« Aktiviti hanya dibenarkan di kawasan komersial/perdagangan/perniagaan sahaja dan tidak
dibenarkan di kawasan perniagaan yang dicadangkan untuk unit kejiranan dan perlu selaras
dengan gunatanah RancanganTempatan
» Kawasan perindustrian dan kediaman tidak dibenarkan langsung

« Sokongan dari unit bersebelahan dengan premis cadangan

« Dibenarkan di lot selekoh (corner lot) dan lot tepi sahaja. Lot tengah dibenarkan sekiranya
aktiviti bermula dan bersambung dengan lot selekohdan lot tepi

» Menyewa petak letak kereta di hadapan unit hotel tersebut.



B)Kriteria Yang Perlu Dipatuhi

« Bangunan perniagaan yang dibenarkan adalah di bangunan sesebuah/free standing building
dan kedai teres yang bermula dari lot tepi dan lot selekoh dan kedai berkembar. Lot tengah
boleh dipertimbangkan tertakluk kepada kesesuaian lokasi cadangan

« Aktiviti yang dicadangkan perlulah bermula dari lantai bawah (ground floor) dan ke atas bagi
kemudahan pelanggan/pengunjung, penyediaan kemudahan OKU dan tangga keselamatan.
Boleh bermula di tingkat 1 dengan syarat menyediakan lif dari tingkat bawah

« Bangunan dimiliki oleh pemilik yang sama bagi semua tingkat bangunan hakmilik strata.
Pemilik berbeza bagi setiap tingkat adalah tidak dibenarkan. Pemilik yang berasingan ingin
memajukan aktiviti yang sama dibenarkan dengan surat persetujuan bersama bagi kedua-dua
pemilik

» Menyediakan tempat letak kenderaan yang mencukupi selaras dengan piawaian perancangan

« Cara kiraan seperti berikut:
Jumlah tempat letak kereta sedia ada yang disediakan bagi unit kedai berkenaan dibandingkan
dengan jumlah tempat letak kereta bagi cadangan hotel berkenaan. Sekiranya tempat letak
kenderaan berkurangan, cadangan bilik perlu dikurangkan. Cadangan bilik dan keluasan lantai
perlu dikurangkan

« Bagi cadangan kedai teres, tidak dibenarkan tambahan bilangan tingkat, hanya sedia ada
sahaja

+ Dibenarkan membuat tambahan tingkat untuk bangunan sesebuah free standing building
dengan syarat tempat letak kenderaan adalah mencukupi.

Syarat Pematuhan

Pemegang Lesen wajib mematuhi syarat-syarat pematuhan lesen perniagaan yang ditetapkan oleh
Majlis. Sila layari www.mpsj.gov.my untuk memuat turun dan semakan syarat-syarat pematuhan
lesen perniagaan dan iklan yang lengkap.



Carta Alir Permohonan

Tidak
Lengkap

Semakan
permohonan

Kembalikan

kepada
pemohon

Lulus

Daftar dan Keluarkan Surat Akuan
Penerimaan Permohonan

Pemeriksaan premis dan sediakan laporan

Dibentangkan di dalam Mesyuarat Teknikal
Pelesenan

Tolak Lulus Tangguh

Sedia dan Akan dibentang dalam Mesyuarat Sedia dan
hantar Surat Jawatankuasa Kawalan hantar Surat
Tolak Perniagaan dan Kesihatan Tangguh

Dibentang dalam Mesyuarat Jawatankuasa
Kawalan Perniagaan dan Kesihatan

Dibentangkan
di dalam

Mesyuarat
Penuh MPSJ

Tolak Lulus Tangguh

Sedia dan hantar Sedia dan hantar Sedia dan hantar
Surat Tolak Surat Kelulusan Surat Tangguh




Syarat-Syarat Visual lklan

1.21M

« Visual iklan premis dilesenkan dibawah
Undang-Undang Kecil Iklan MPSJ 2007

 Bahasa Kebangsaan hendaklah digunakan
dalam semua iklan sama ada secara sendiri
atau dengan mana-mana bahasa lain. UUKI
3(1)

« Penggunaan Bahasa Kebangsaan berukuran
30% lebih besar, diutamakan dari segi
kedudukan dan ditunjukkan/ dipamerkan
dengan lebih jelas dari segi visual
berbanding bahasa-bahasa lain. UUKI 3 (2)

« Penggunaan Bahasa Kebangsaan hendaklah
dengan ejaan dan nahu yang betul

6.096M(20’)

« Jika perniagaan bukan didaftarkan
dalam Bahasa Kebangsaan, ia tidak
perlu diterjemahkan ke dalam Bahasa
Kebangsaan. Walau bagaimanapun, iklan
tersebut hendaklah menyatakan aktivitinya
di dalam Bahasa Kebangsaan

« Sila catatkan nombor rujukan kelulusan
iklan di penjuru bawah sebelah kanan
papan iklan

« Pemohon perlu mendapatkan kelulusan
daripada Dewan Bahasa dan Pustaka
mengenai tatabahasa yang digunakan di
dalam visual iklan.

20”

PEMBEKAL PERALATAN SUKAN

PUTRI SPORT CENTER

DIMILIKI OLEH

PUTRA SPORT CENTRE SDN BHD (012345-A)

DIMILIKI OLEH
SYARIKAT

Sebarang pertanyaan sila hubungi

Pusat Panggilan (Call Centre)

03 8024 7700

Jabatan Pelesenan : 03 8026 3173
Emel : mpsj@mpsj.gov.my
WWW.Mmpsj.gov.my
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